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Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/2022 Dyrektora
Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych z dnia.10.02.2022

ZASADY PROWADZENIA PRAC DYPLOMOWYCH
| PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W KOLEGIUM NAUK EKONOMICZNYCH | SPOtECZNYCH

§ 1. Zasady ogodlne

Seminarium dyplomowe, praca dyplomowa i konsultacje z nig zwigzane na studiach I i
I stopnia realizowane sg na dwoch ostatnich semestrach studiow.

Student wykonuje pracge dyplomowa (licencjacka lub magisterska) pod opieka
pracownika kierujgcego pracg dyplomowg ( promotora).

Rada Kolegium upowaznia nauczycieli akademickich do kierowania pracami
dyplomowymi, przy czym kierujacym praca moze by¢ nauczyciel akademicki
posiadajacy, co najmniej stopien naukowy doktora.

Dyrektor Kierujac si¢ potrzebami Kolegium, zleca nauczycielom akademickim,
upowaznionym przez Rad¢ Kolegium, kierowanie pracami dyplomowymi.

Kierujacy praca dyplomowa (promotor) sprawuje opieke merytoryczna nad realizacja
prowadzonych prac dyplomowych.

Recenzent pracy dyplomowej zostaje wybrany przez dyrektora ds. studiow sposrod
dwoch kandydatow zaproponowanych we wniosku (w zataczeniu) kierujacego praca
dyplomowa, opiniuje i ocenia prac¢ dyplomowa gotowa do obrony=-

Komisja egzaminu dyplomowego powotywana jest przez Dyrektora Kolegium.

§ 2. Tematy prac dyplomowych

Tematyka 1 zakres prac dyplomowych powinny by¢ dostosowane do mozliwosci
zrealizowania ich w terminach okreslonych w Regulaminie studiéw Politechniki
Warszawskiej oraz umozliwi¢ osiggnigcie efektow uczenia si¢ okreslonych dla prac
dyplomowych.

Kazdy student wybiera promotora kierujacego pracg dyplomowa.

Wybor 1 zapisy do promotoréw odbywaja si¢ oddzielnie dla kazdego rodzaju i trybu
studiow, tj. dla studiow I i II stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych.

Decyzje o wyborze promotora studenci podejmuja w ogltoszonym przez dyrektora ds.
studiow okresie zapisow. Procedur¢ wyboru promotora okre$la  zatgcznik do
niniejszych Zasad.

W przypadku studentow, ktorzy nie dokonali wyboru promotora w ustalonym terminie,
dyrektor ds. studiow podejmuje indywidualng decyzj¢ o przydzieleniu do wlasciwego
promotora, kierujac si¢ zainteresowaniami Studenta i mozliwosciami kadrowymi
Kolegium.

W celu ulatwienia wyboru promotora, na stronie internetowej Kolegium oraz
w systemie USOS umieszcza si¢ tematyke, obszary badawcze pracownikow
prowadzacych prace dyplomowe.

Temat, charakter oraz tres¢ pracy dyplomowej musza by¢ zgodne z kierunkiem studiow.
Obszar tematyczny, a nastepnie temat pracy dyplomowej ustala student w porozumieniu
Z promotorem.

Po przeprowadzeniu przez Komisj¢ Ksztalcenia przegladu, analizy 1 oceny tematow
prac dyplomowych pod katem mozliwosci osiagnigcia zaktadanych efektow uczenia si¢
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zgodnie z Systemem Jako$ci Ksztatcenia Kolegium tematy prac dyplomowych powinny
by¢ zatwierdzone przez Rade Kolegium najp6zniej do konca V semestru na studiach
pierwszego stopnia i najpdzniej do konca III semestru na studiach drugiego stopnia.

Po przedstawieniu przez Dyrektora Radzie Kolegium informacji o realizowanych
pracach dyplomowych i akceptacji ich tematyki, tematy prac dyplomowych sg
wprowadzane w ciggu dwoéch tygodni na konta studentow w systemie USOS przez
Kierownika Sekretariatu.

W uzasadnionych przypadkach zmian¢ tematu pracy dyplomowej powinien zglosic¢
promotor do akceptacji przez Rad¢ Kolegium, natomiast zmian¢ promotora, na wniosek
studenta, zatwierdza Dyrektor ds. studiow (wzor wnioskéw w zalacznikach).

§ 3. Organizacja procesu dyplomowania

Student wykonuje pracg dyplomowa pod kierunkiem osoby upowaznionej przez Rade
Kolegium.

Za poprawno$¢ merytoryczng pracy dyplomowej odpowiada dyplomant oraz kierujacy
praca.

Przedmiotem pracy dyplomowej moze by¢ opracowanie o charakterze: projektowym
(np.: projekt systemu ekonomicznego, projekt pozyskania kapitatu finansowego, projekt
systemu zasilania kapitatowego), projekcyjnym (np.: biznesplan przedsi¢wzigcia, plan
marketingowy, diagnoza sytuacji, analiza rynku), analitycznym (np.: badania
empiryczne w organizacjach lub przedsigbiorstwach oparte na danych zebranych w
firmach, instytucjach, urzedach).

a) Praca dyplomowa licencjacka powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez
dyplomanta problemu o charakterze praktycznym lub teoretycznym lub tez jego
samodzielne ujgcie i analizg, bazujac na wiedzy z zakresu danego kierunku
ksztatcenia. Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ umiej¢tnoscia wykorzystania
zdobytych w czasie studiow wiadomosci do rozwigzania zadania, postugujac si¢
poznanymi w trakcie studiéw zasobami wiedzy i metod. W pracy powinny by¢
przedstawione konkretne cele pracy, rozwigzanie problemu, wyniki analizy.

b) Praca dyplomowa magisterska powinna mie¢ charakter rozwigzania
okreslonego zadania o szerszym zakresie niz praca licencjacka lub stanowié
analize krytyczng innych rozwigzan. Powinna zawiera¢ analiz¢ problemu przy
wykorzystaniu dostepnej wiedzy w ksigzkach i1 artykulach publikowanych
w prasie naukowej i/lub badan empirycznych. Praca magisterska powinna
stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez dyplomanta problemu lub jego
samodzielne ujecie 1 analize¢ z wyraznym wkladem koncepcyjnym, naukowym 1
tworczym autora pracy/ Realizacja tematu pracy magisterskiej nie powinna
zawiera¢ powtdrzen rozwazan przedstawionych w pracy licencjackie;.

Praca dyplomowa jest realizowana indywidualnie lub moze by¢ pracg zespotowa, pod
warunkiem, ze udziat kazdego wykonawcy zostanie okreslony szczegotowo.

Student realizujacy prace dyplomowa uczestniczy w zajeciach z seminarium
dyplomowego, na ktorych kolejno okresla problem badawczy, przedstawia plan pracy
dyplomowej i sukcesywnie jej kolejne rozdziaty, prezentuje uzyskane wyniki a takze
postulowane wnioski.

Biorac pod uwage liczbe o0sob, ktore zapisaty si¢ do danego nauczyciela kierujacego
praca ( promotora) oraz pokrewno$¢ dyscyplin reprezentowanych przez kierujacych
pracami Dyrektor Kolegium moze podja¢ decyzje o wspotprowadzeniu jednego
seminarium przez kilka oséb kierujgcych pracami dyplomowymi.
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W przypadku wspotprowadzenia seminarium przez kilka osob, osoby te ustalajg w
terminie 7 dni od rozpoczecia roku akademickiego ile godzin i w jakich terminach beda
prowadzi¢ w ramach wspolnego seminarium. W przypadku braku porozumienia decyzj¢
podejmuje Zastepca dyrektora ds. studiow.

W ramach danego seminarium decyzje o zaliczeniu przedmiotu podejmuje kierujacy
danym seminarium po zasi¢gnieciu opinii od kierujacego pracg dyplomowsa.

Kierujacy praca dyplomowa samodzielnie sprawuje nadzor nad przygotowywang przez
studenta praca, a prowadzacy lub wspdtprowadzacy seminaria dyplomowe nie maja
prawa wplywac bezposrednio na sposob realizacji pracy dyplomowej z wyjatkiem prac,
ktérymi bezposrednio kieruja.

Przed rozpoczeciem semestru Dyrektor KNEiS ustala liczbe uruchamianych seminariow
dyplomowych, osoby prowadzace seminaria dyplomowe oraz wykaz studentow
przypisanych do grup seminaryjnych.

Liczba prac dyplomowych kierowanych przez pracownikow powinna zapewnic
rOwnomierne obcigzenie procesem dyplomowania 1 uwzglednia¢ wysoko$¢ pensum
dydaktycznego kazdego pracownika.

Kierujacy praca dyplomowa w ramach opieki naukowej zobowigzany jest stuzy¢
pomoca merytoryczng studentowi w czasie konsultacji dydaktycznych, w trakcie
umoéwionych dodatkowo terminach spotkan a takze poza ustalonymi terminami
zwlaszcza droga elektroniczna.

Praca dyplomowa musi zawiera¢ tytul, streszczenie 1 zestaw stow kluczowych w jezyku
polskim i w jezyku angielskim, a jesli student wystapi o wydanie odpisu dyplomu
w tlumaczeniu na jezyk obcy inny niz jezyk angielski — rowniez tytul, streszczenie i
zestaw stow kluczowych w tym jezyku.

Na wniosek studenta, zaakceptowany przez kierujacego praca dyplomowa, Dyrektor
moze wyrazi¢ zgode na napisanie pracy dyplomowej w jezyku innym niz j¢zyk studiow.
Praca ta musi zawierac tytul, streszczenie i zestaw stow kluczowych w jezyku pracy, w
jezyku polskim i w jezyku angielskim.

Wzor oktadki i strony tytulowej pracy dyplomowej oraz zasady dotyczace uktadu pracy
dyplomowej 1 jej redagowania, okreslaja przepisy wewngtrznych aktoéw prawnych
Uczelni.

Student ma obowiazek ztozenia pracy dyplomowej, zaakceptowanej przez kierujacego
praca dyplomowa, na studiach pierwszego stopnia najp6zniej na trzy tygodnie przed
poczatkiem semestru nastgpujacego po ostatnim semestrze jego studiow, a na studiach
drugiego stopnia do dnia: 15 wrze$nia.

Praca dyplomowa ma status pracy zlozonej, jesli w terminie okre§lonym w ust. 16:

a) student umiesci w module APD systemu USOS tytut pracy dyplomowej,
streszczenie 1 zestaw stow kluczowych w jezyku polskim 1 angielskim oraz plik
zawierajacy prace dyplomowag (w przypadku pracy o statusie ,,utajniona” w
polu przeznaczonym na tytut pracy dyplomowej, streszczenie 1 stowa kluczowe
student wpisuje ,praca utajniona”, a zamiast pliku zawierajacego prace
dyplomowa student umieszcza plik zawierajacy numer i date decyzji Dyrektora
w sprawie utajnienia pracy dyplomowej),

b) kierujacy pracag dyplomowa zaakceptuje ja w systemie USOS-APD po
weczesniejszej akceptacji raportu z systemu antyplagiatowego.

c) student przedlozy w Dziekanacie wygenerowany z modutu APD systemu
USOS wniosek o powotanie komisji egzaminu dyplomowego, zawierajacy
potwierdzenie kierujacego praca dyplomowa, ze praca jest gotowa do recenzji
oraz przedstawiong przez kierujacego pracg dyplomow3 i zaakceptowang przez
dyrektora ds. studiow propozycj¢ osob recenzentow.



18. Dyrektor, na wniosek kierujacego pracg dyplomowa lub na wniosek studenta, moze

przesuna¢ termin zlozenia pracy dyplomowej, nie wigcej jednak niz o trzy miesigce
w stosunku do terminu okreslonego w ust. 16.

19. Po zlozeniu pracy dyplomowej, student — co najmniej jeden tydzien przed planowang
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datg egzaminu dyplomowego — przedktada Sekretariacie indeks (jesli obowigzuje)
zawierajacy wszystkie wpisy zwigzane z przebiegiem studidw, a takze dopehnia
pozostatych formalnos$ci, zwigzanych z egzaminem dyplomowym, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w Kolegium. Najpdzniej w dniu obrony student potwierdza w
Sekretariacie dane zawarte w suplemencie.

W przypadku gdy student zlozyt prace dyplomowa, ale w wyznaczonym terminie nie
przystapit do egzaminu dyplomowego i zostal skre§lony z listy studentéw praca
dyplomowa jest wycofywana z systemu APD. Praca ulega rowniez wycofaniu z systemu
APD gdy uptynie termin 12 miesi¢gcy od daty jej zatwierdzenia przez promotora w
systemie APD. a do obrony z innych przyczyn nie doszto.

§ 4. Egzamin dyplomowy

Student, ktory wypetnit wymogi okreslone programem ksztatcenia, zlozyt prace
dyplomowa zaakceptowang przez kierujacego praca dyplomowa oraz dopehnit
pozostalych formalno$ci zawigzanych z egzaminem dyplomowym, w tym zlozyt
kompletng dokumentacj¢, zostaje decyzja Dyrektora dopuszczony do egzaminu
dyplomowego.

Egzamin dyplomowy powinien by¢ przeprowadzony w terminie 30 dni roboczych od
decyzji o dopuszczeniu do tego egzaminu nie bioragc pod uwage dni wolnych od zaje¢
okreslonych w decyzji Rektora.

Dyrektor Kolegium okre$la termin przeprowadzenia egzaminu dyplomowego oraz
powotuje komisje egzaminu dyplomowego, w sktad ktorej wchodza co najmniej cztery
osoby, tj. przewodniczacy komisji, kierujacy praca dyplomowa, recenzent oraz
nauczyciel akademicki reprezentujacy specjalnos¢ lub kierunek studiow dyplomanta.
W sytuacjach losowych Dyrektor moze wyznaczy¢ osobg zastepujaca kierujgcego praca
dyplomowg lub recenzenta. Do proponowanego sktadu komisji powinna wchodzi¢ co
najmniej jedna osoba posiadajagca co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego.

Informacja 0 egzaminie dyplomowym, zawierajaca termin, miejsce przeprowadzenia
egzaminu oraz sktad komisji egzaminu dyplomowego, powinna by¢ umieszczona
w gablocie Sekretariatu, co najmniej jeden tydzien przed terminem obrony.

Co najmniej trzy dni przed terminem egzaminu dyplomowego, kierujacy praca
dyplomowa i recenzent opracowuja opinie o pracy dyplomowej w module APD systemu
USOS, zawierajace propozycje jej oceny

Kierownik Sekretariatu Kolegium przekazuje indeks (jesli obowiazuje) studenta oraz
formularz protokotu komisji egzaminu dyplomowego wygenerowany z systemu USOS,
przewodniczacemu komisji egzaminu dyplomowego w dniu egzaminu dyplomowego.

W przypadku gdy komisja egzaminu dyplomowego negatywnie ocenila prace
dyplomowa, student jest informowany przez przewodniczacego komisji egzaminu
dyplomowego o0 braku mozliwosci przystapienia do egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego zamieszcza informacj¢ o ocenie
pracy dyplomowej w protokole komisji egzaminu dyplomowego. Negatywna ocena
pracy dyplomowej jest rOwnoznaczna z niezlozeniem pracy.
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Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Dyplomant otrzymuje trzy pytania
egzaminacyjne — w tym jedno dotyczace zagadnien zwigzanych z kierunkiem studiow,
ktoéry reprezentuje. Dwa pozostale pytania dotycza przedtozonego opracowania. Pytania
umieszczone s3 w protokole komisji egzaminu dyplomowego.
Na zakonczenie zdanego egzaminu dyplomowego komisja egzaminu dyplomowego
ustala:
a) oceng¢ za pracg dyplomowg na podstawie ocen wnioskowanych przez
kierujacego pracg dyplomowa i recenzenta,
b) ocene¢ za egzamin dyplomowy na podstawie odpowiedzi studenta dotyczacych
pracy dyplomowej i pytan problemowych,
€) oceng ze studiow na podstawie Regulaminu studiow w Politechnice
Warszawskiej oraz wynik studiow ustalony zgodnie z-Regulaminem studiow
w Politechnice Warszawskiej.
d) wypelia protok6t komisji egzaminu dyplomowego oraz dokonuje wpisu
w indeksie (jesli obowigzuje).
W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwionego
nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym terminie, Dyrektor wyznacza drugi termin
egzaminu jako ostateczny. Powtérny egzamin moze si¢ odby¢ po uptywie jednego
miesigca i nie pozniej niz przed uptywem trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.
Dokumenty dotyczace egzaminu dyplomowego s3 przekazywane w teczce akt
osobowych studenta do Dzialu Ewidencji Studentow Politechniki Warszawskiej.

§ 5. Rejestr absolwentdéw i archiwizowanie prac dyplomowych

Kierownik Sekretariatu prowadzi rejestr absolwentow w rejestrze absolwentow
Kolegium w systemie USOS.

Sekretariat prowadzi rejestr prac dyplomowych i archiwum tych prac.

Zasady archiwizowania pracy dyplomowej w module APD systemu USOS oraz
archiwizowania i1 publikowania pracy dyplomowej okreslaja przepisy wewngtrznych
aktow prawnych Uczelni.

§ 6. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach i w kwestiach spornych
decyzje podejmuje Dyrektor Kolegium na podstawie Regulaminu Studiow
obowigzujacego w Politechnice Warszawskiej 1 innych aktoéw obowigzujacego prawa.
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Zatgcznik do Zasad prowadzenia prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminoéw dyplomowych
w Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych

Procedura wyboru promotora

Kazdy student wybiera promotora kierujacego praca dyplomowa.

Wybor i zapisy do kierujacego pracg dyplomowa odbywajg si¢ oddzielnie dla kazdego
rodzaju i trybu studiow, tj. dla studiéw I i II stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych.
W celu ufatwienia wyboru promotora, na stronie internetowej Kolegium oraz
w systemie USOS umieszcza si¢ tematyke, obszary badawcze pracownikow
prowadzacych prace dyplomowe.

Decyzje o wyborze promotora studenci podejmuja w ogloszonym przez dyrektora ds.
studiow okresie zapisow. Okres ten trwa pig¢ dni roboczych i najpdzniej moze
przebiega¢ w drugiej potowie wrzesnia. Informacja o terminie zapisOw przekazywana
jest studentom z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem za posrednictwem systemu
USOS w komunikacie przesytanym na studenckie konto pocztowe w domenie PW
Zapisy do promotorow dokonywane sg przez system USOS.

Do informacji studentow podawane sg nazwiska nauczycieli akademickich kierujacych
pracami dyplomowymi wraz z limitem 0sob, ktore moga si¢ zapisaé. W przypadku gdy
liczba zgloszen do danego promotora jest wigksza niz limit miejsc stosuje si¢
uszeregowanie wg rankingu ustalonego na podstawie $redniej oceny ze studidow.
Srednig ze studiéw ustala Sekretariat.

W przypadku studentow, ktorzy nie dokonali wyboru promotora przez system USOS w
wyznaczonym terminie, decyzje o przydziale promotora podejmuje zastgpca dyrektora
ds. studiow.

W przypadku osob, ktdére ztozyly podanie o wznowienie na studidw i zostaly ustalone
warunki wznowienia, kierujgcego pracag dyplomowa wyznacza zastepca dyrektora ds.
studiow.

W przypadku zaistnienia sytuacji nieprzewidzianych w procedurze wyboru promotora
decyzje zapisu do promotora podejmuje zastepca dyrektora ds. studiow kierujac si¢
potrzebami studenta 1 mozliwosciami kadrowymi Kolegium



